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Begravningspastoral for Virnamo pastorat
(Vdarnamo, Fryele och Nydala férsamlingar)

Pastoralteologisk grund

Den pastoralteologiska grunden for Svenska kyrkans begravningsverksamhet beskrivs i kapitel 24,
Inledningen, Kyrkoordningen.

”| begravningsgudstjédnsten tar forsamlingen och de sérjande avsked och éverldmnar den som détt gt Guds
barmhdrtighet. Kyrkan tror och bekénner att Jesus Kristus genom sin déd har burit ménniskans déd och
genom sin uppstdndelse segrat 6ver déden och 6ppnat végen till det eviga livet.

Vid begravningen kommer savil sorgen och dédens allvar som hoppet och uppstdndelsens ljus till uttryck.
Den blir samtidigt en pdminnelse fér de ndrvarande att sjdlva besinna sig infér livets fragor och dédens
allvar.

Den dubbelhet av d6d och liv, mérker och ljus som finns i varje ménniskas liv och i korsets evangelium sétter
sdledes sin prdgel pG begravningen, men sorgen och déden far en ny och annorlunda karaktdr, nér den béirs
upp av uppstdndelsens och den himmelska lovsangens ton.”

Begravningsverksamheten ar en av de motesplatser dar Varnamo, Fryele och Nydala forsamlingar moter
manga av sina kyrkotillhériga. Begravningsverksamheten ar en viktig del av férsamlingens uppdrag att
forkunna hopp och moéta manniskor med omsorg.

Denna pastoralteologiska grund genomsyrar forsamlingens sjdlavard, gudstjanster och nedanstaende
rutiner.

Vad dr en begravningspastoral?

Allt som sker i begravningsverksamheten ska ske med vardighet. Gud, som gett oss livet ger oss ocksa
hoppet om ett liv efter déden. Den manniskosyn kyrkan vill formedla innebér att den avlidnes kropp ska
behandlas pa ett vardigt sdtt. Medarbetare i Varnamo pastorat ska i alla begravningsuppgifter visa den
avlidne samma omsorg och ha samma etiska forhallningssatt som om anhdriga var narvarande nar
arbetsuppgifterna utfors.

Varnamo pastorat vill i sitt arbete méta manniskor med omsorg, respekt, karlek och talamod.
Begravningspastoralen ar en hjalp for att tydliggora saval helheten som de enskilda arbetsuppgifterna i
samband med begravningen.

Kyrkoherden har det 6vergripande ansvaret for att begravningsverksamheten skots i enlighet med denna
begravningspastoral.

Begravningspastoralen ar en lokal 6verenskommelse om hur anstdllda och fértroendevalda i Vdarnamo
pastorat arbetar med begravningsfragorna. Begravningspastoralen ar ett arbetsledningsinstrument fér
kyrkoherden och férsamlingens medarbetare ska folja de riktlinjer som finns i pastoralen.
Begravningspastoralen omfattar tiden fran dodsbadden till uppfoljningen efter begravningsgudstjansten
och ar ett satt for Varnamo pastorat att kvalitetssakra begravningsverksamheten.



Kontakt och administration

Kontakt med forsamlingen
Begravningsbyraer och sorgehus kommer i kontakt med Varnamo pastorat for att boka begravningstid,
planera begravning och for sjalavard enligt foljande:
- Under kontorstid kan forsamlingsexpeditionen kontaktas. Dar bokas begravningstid och om sa
onskas rum for minnesstund (kostnad uttages for icke tillhorig Svenska kyrkan).
Forsamlingsexpeditionen formedlar ocksa kontakt med prast och kyrkomusiker.

Under annan tid dn kontorstid eller i sarskilda fall kan prast i férsamlingen kontaktas. Prasten bokar ingen
begravningstid utan hanvisar till narmast kommande 6ppentid fér férsamlingsexpeditionen.

Telefonnummer och e-postadresser finns att tillga pa férsamlingens hemsida: www.varnamopastorat.se
eller telefonnummer 0370 - 300 400.

Administrativa rutiner vid forsamlingsexpedition och kyrkogardsexpedition

Medarbetarna vid forsamlingsexpeditionen i Varnamo pastorat administrerar uppdrag rorande
forsamlingens begravningsverksamhet. Férsamlingsexpeditionen dar 6ppen helgfri vecka kl. 08:00 — 17:00
mandag till torsdag samt 8-16 fredag. (Under sommaren endast formiddagar.)

Forsamlingsexpeditionen tar emot anméalan om dodsfall och

v' noterar uppgifter om den avlidne
v' noterar dédsdatum
v'noterar ndrmast anhérig, telefon- och adressuppgifter
v' noterar vem som anmiler dddsfallet, ndrmast anhdrig eller begravningsbyra
v" noterar vilken begravningsbyrd som foretriader ddédsboet vid begravningsgudstjansten
v" kontrollerar den avlidnes kyrkotillhérighet
v" bokar begravningsgudstjinst
v" bokar prast och musiker

v informerar begravningsbyrdn vem som ar tjanstgérande prast och kyrkomusiker

v’ bokar lokal fér minnesstund efter 6nskemal och méjlighet

v'hamtar blankett fér begravningsgudstjinst fran kyrkobokféringen

v noterar pa blanketten om vilken sorts gravlaggning som énskas

v’ skickar samma dag som anmélan tagits emot ett informationsbrev till ndrmast anhérig angdende
begravningsgudstjansten, det kommande samtalet mm.

v’ skickar kopia av begravningsblankett om bokning till prast, kyrkomusiker, kyrkogardsférvaltning .

v Kyrkogardsférvaltningen skickar vid dnskemal om urnnedsattning i minneslund till ndrmast anhérig en
blankett med forfragan om tillstand for gravsattning i minneslund och for anteckning av den avlidnes namn
i Minnesboken. Gravsattningen far inte ske innan blanketten kommit i retur till kyrkogardsférvaltningen.

v skickar till sorgehuset inbjudan till minnesgudstjinst under Allahelgonahelgen fér dem som varit
medlemmar i Svenska kyrkan

v nir begravningsgudstjidnsten ar utférd signerar tjanstgérande prast begravningsblanketten i original

v’ registrerar uppgifterna pa begravningsblanketten i Ministerialboken, KBOK 2003

v' Bokning av begravning av icke tillhdrig Svenska kyrkan kan ocksa ske genom kyrkogardsexpeditionen.

Forsamlingen har faststéllda tider for begravningsgudstjanster och en langsiktigt faststalld
tjanstgoringsordning for prast, musiker och vaktmastare. Om behov finns for begravningsgudstjanster pa
andra tider dn de faststallda sker bokningen i samrad med kyrkoherden som ocksa ansvarar for
tjanstgoringsschemat.
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Kyrkogardsforvaltningen forvissar sig om att det finns blankett fran Lokala skattemyndigheten om
gravsattning. Gravsattning far inte ske forran intyget inkommit till kyrkogardsférvaltningen. Intyget
kontrolleras av den vaktmastare som har hand om gravsattningen av kista eller urna. Efter gravsattningen
undertecknas intyget av kyrkogardsforvaltningen som vidarebefordrar det till Lokala skattemyndigheten.
Gravsattning far inte heller ske férran kopia av blankett fran gravrattsinnehavare angaende
gravrattsinnehavarens medgivande om gravoppning inkommit till kyrkogardsférvaltningen.

Administrativa rutiner vid Kyrkogardsexpeditionen

Medarbetarna vid kyrkogardsforvaltningen i Varnamo pastorat administrerar uppdrag rérande
forsamlingens begravningsverksamhet. Kyrkogardsférvaltningen ar 6ppen kl. 09:30 — 11:30 mandag till
fredag, helgfri vecka. (Samt Ovriga tider efter majlighet).

v' Datum fér gravsattning av kista/urna registreras i gravbok.

v' Gravbrev, bevis om att ny gravratt upplatits, skickas till ndrmaste anhdrig nar gravsattning agt rum.
v' Niér gravsattning sker i redan upplaten grav antecknas att gravratten frdn om med tidpunkten fér den
nya gravsattningen forlangs med 25 ar om villkoren i 9 § Begravningslagen ar uppfyllda.

v' Har den avlidne varit antecknad som gravrattsinnehavare kontaktar kyrkogardsférvaltningen dédsboet
for uppgift om ny gravrattsinnehavare.

v" Om den avlidne inte &r férsamlingsbo i Viarnamo pastorat men begravs har faktureras den avlidnes
hemfdrsamling for de kostnader som Varnamo pastorat har i samband med begravningen enligt
clearingavgiften.

Anmalan och registrering av dodsfall vid borgerlig begravning

Vid borgerlig begravning meddelas kyrkogardsforvaltningen om gravsattningen pa kyrkogarden enligt
Administrativa rutiner vid férsamlingsexpedition. Medarbetarna vid
Forsamlingsexpeditionen/kyrkogardsforvaltningen informerar anhériga om att férsamlingen tillhandahaller
Uppstandelsekapellet, med borttagna kristna symboler, for eventuell begravningsceremoni. Vid borgerlig
begravning far inte férsamlingens kyrkor anvandas.

Enligt Svenska kyrkans biskopsbrev om begravningen bor inte en prast eller diakon lika lite som en kyrklig
fortroendevald i ledande stéllning vara officiant vid en borgerlig begravning. Om en nara anhorig eller van
onskat borgerlig begravning, kan man som privatperson medverka i enskilt moment sasom text- eller
diktlasning, men inte leda akten. Detta galler ocksa férsamlingens musiker.

Samarbete med begravningsbyraerna

Pastoratet &r man om att efterstrdva en god och professionell relation med den begravningsbyra som
dodsboet anlitar. En god och professionell relation innebar en 6msesidig respekt for vara olika uppdrag och
ansvarsomraden.

Regelbundet (ca 2 ganger per ar) triffas kyrkoherden och ibland annan personal
begravningsentreprendrerna for genomgang av rutiner och utvardering av vart samarbete.

Forsamlingens praster skall efter faststdllande av psalmer meddela begravningsentreprenérerna vilka val
som ar gjorda — likasa om storre dndringar utifran det normala ar gjorda i gudstjansten.

Begravningstider och bokning av prast utan tjanst i pastoratet
De allmanna begravningstiderna fér begravning i Uppstandelsekapellet &r mandag -l16rdag kl 10.00 och
12.00 samt pa fredagar dven klockan 14.00 (juni-augusti dr det inga begravningar pa lordagar).



Svenska kyrkan erbjuder vanligtvis begravningstider pa mandagar, tisdagar, torsdagar klockan 12.00. Pa
fredagar erbjuds tva tider: 10.00 och 12.00 och pa I6rdagar en tid: Klockan 10.00. Pa sommaren kan tiderna
reduceras nagot — men férsamlingen skall, efter verrenskommelse med kyrkoherden, inom rimlig tid
bereda plats for de begravningar som behover utforas.

Om annan tid dn de planerade 6nskas for begravningar i Svenska kyrkans ordning, beslutas detta i samrad
med kyrkoherden som da ocksa tilldelar personal for gudstjansten. Om dédsboet har 6nskemal om annan
prast (eller musiker) an den som ar avsatt for den speciella tiden, oavsett om prasten tillhor pastoratets
personal eller inte, framférs 6nskemalet till kyrkoherden som forsoker, inom rimliga granser, se till att
onskemalet uppfylls. “Codex ethicus for diakoner, praster och biskop i Vaxjo stift”:

"Det kan finnas speciell anledning fér en prdst att leda gudstjénstfirande eller utféra enstaka kyrklig
handling i férsamling/pastorat ddr han/hon inte ér anstdlld.

Gdller det enstaka gudstjdnst och viss tid dr det rimligen pd “kallelse fran férsamlingen” — det vill séga att
den enskilde prdsten blir tillfrdgad av kyrkoherden i férsamlingen att vid ett tillfélle leda gudstjdnst,
alternativt vikariera under kortare tid. Gdller det ett vikariat eller tjdnstgérning under viss tid dr det rimligt
med ett samarbetsavtal mellan de olika férsamlingarna/pastoraten och att den aktuelle présten utfér
uppdraget inom ramen fér sin ticinst men med I6netilligg under perioden. Pa detta sdtt blir det inte
besvidirligt att hantera skatt eller arbetsmiljé och arbetsmiljélagstiftning. PG detta sdtt undviks ocksa frdgan
om bisysslor — se gdllande kollektivavtal.

Gdller det en kyrklig handling dr det samma sak som kring gudstjdnster betrdffande ersdéttning, sdvida
prdsten blir ombedd/tillfragad av kyrkoherden. Présten anstdlls for visst tillfélle av férsamlingen att utféra
en arbetsuppgift. Om pastoratet viéljer denna variant ér upp till det enskilda pastoratet.

Ersdttningen som pastoratet betalat (om sddan skall betalas) bér férhandlas om i férvdg, eftersom det dnnu
inte finns reglerat i clearingsystemet, ddr det enbart rér sig om ersdéttningar férsamlingarna emellan.

Ytterligare en komplikation kring préster som utfér kyrkliga handlingar utanfér tjéinsten eller méjligen pa
kallelse av kyrkoherden handlar om uppldtelse av kyrka. Principiellt bér ett beslut om uppldatelse ha tagits
enligt KO 41 kap. 3 § andra stycket, antingen av kyrkorddet eller av kyrkoherde pa delegation.

En kyrkoherde mdste kunna avvisa att en prdst fran ett annat pastorat/samfdllighet att genomféra en
kyrklig handling. Anledningen till detta kan till exempel vara relaterade till férsamlingsinstruktion (och
dop/vigsel/begravningspastoral), arbetsmiljé eller schemaldggning av personal.”

Enligt Svenska kyrkans riktlinjer ar det under inga forutsattningar tillatet for prasten att av dodsboet ta
emot nagon form ersattning for utford forrattning. Pastoratet tar ocksa for givet att da prast som inte ar
anstalld av pastoratet utfor en forrattning gor han eller hon det inom sin ordinarie tjanst eller som en
vanskapstjanst. Betalning fran pastoratet utgar endast om detta ar férhandlat i forvag. Att prast som utfor
tjanst inom pastoratet tar reda pa och foljer vara pastorala ordningar tas for givet.

Bemotande av anhoriga

Forsamlingens medarbetare forvantas bemota sorgehus med saklighet, vanlighet, 6ppenhet, respekt,
empati och diskretion.

Vid begravning och minnesstund klar sig prdsten i svarta hogtidsklader. Eftersom pastoratet efter stiftets
rekommendationer tillhandahaller kaftan skall den i gérligaste man baras vid minnesstund.

Tillganglighet
Forsamlingens kyrkogardar ar alltid 6ppna for besok. Alla kyrkor, kapell och férsamlingshem &r
handikappanpassade for rorelsehindrade och forsedda med horselslinga.



Forsamlingens pastorala ansvar

Sjalavard

Forsamlingens pastorala ansvar stracker sig fran dodsbadden till avskedet vid graven. Mycket av detta hor
till sjalavarden och det pastorala handlandet praglas darfor av en betydande frihet. Svenska kyrkans riter
vill hjalpa de sérjande att tro pa Guds narhet och pa de dédas uppstandelse och ett evigt liv.

Forsamlingens praster och diakoner ska, nar de ar i tjanst, sta till forfogande for sjalavard och andakter i
samband med dodsfall.

v Prést/diakon har beredskap fér bén och sjukkommunion som en del av omsorgen vid livets slut.
Prast/diakon medverkar till att séka skapa tillit infor déden och avskedet och lamnar méjlighet till enskilt
samtal.

v" Andakten vid den avlidnes bar vill férmedla tillit och fértrostan till de ndrvarande. Omstiandigheterna
kring dodsfallet far betydelse for hur andakten utformas.

v' Prast/diakon stéder sérjande i sorgeprocessen. Prast/diakon kan bistd med praktiska rad. Se
”Begravningen — ett brev fran Svenska kyrkans biskopar”.

v Prast/diakon medverkar nér sa dnskas och leder andakt i samband med visning av den avlidne/och
enskilt avsked. Prast/diakon samrader efter anhdrigas dnskan med begravningsbyrans representant om de
praktiska fragorna vid utformningen av visningen.

v' Prast/diakon informerar om maojligheten till deltagande i sorgegruppen och en riktad inbjudan sinds
nagra manader efter dodsfallet till den avlidnes livskamrat.

v' Prast/diakon medverkar efter kallelse i samlingar pa den avlidnes arbetsplats eller motsvarande.

v' Prast/diakon tar kontakt med de ndrmaste anhériga s& snart som méjligt efter dédsfallets anmalan.
v' Fdre begravningsgudstjansten moter prast om maojligt de ndrmaste anhdriga for samtal i deras hem
eller i nagon av férsamlingens lokaler.

v' Prést deltar, efter inbjudan av sorgehuset, i minnesstunden. Om prasten inte har planerad majlighet
att ndrvara meddelas detta vid sorgehusbesoket.

v' Prést deltar om s& énskas vid urnnedsattning.

v Prést/diakon star till férfogande for sjilavardskontakt efter begravningen.

Barn och ungdom

N&r nagon i ett barns/tonarings narhet dér bor sarskild omsorg om barnet iakttas. | sorgesamtalet bor
barnets/tonaringens sarskilda behov av stéd tas upp. Fragor om barns/tonarings nérvaro vid visning, enskilt
avsked, begravningsgudstjanst och gravsattning ska tas pa stort allvar. Det &r viktigt att barn/tonaringar far
bli delaktiga i sorgeprocessen och att det kan ske pa deras villkor. For barns/tonaringars kédnslor och tankar
liksom for deras fragor, sorg och oro ska prasten visa stor lyhérdhet.

Nar foster avlider erbjuder férsamlingen en begravningsgudstjanst eller en andakt nar det bedéms som
pastoralt lampligare. Gudstjansten eller andakten ska utformas i ndra samarbete med den drabbade
familjen och med stor pastoral omsorg och lyhérdhet.

Vid begravning av aborterade foster ar det viktigt att prasten kan mota och sjalavardande hantera en
eventuell skuldproblematik. Att ta avsked av aborterade foster ar en pastoral akt som bor utformas med
sjalavardande frihet och inte vara en offentlig gudstjanst. Vid utformningen av gudstjansten ska omsorgen
om foraldrarna vara vagledande.



Sjalaringning

Sjalaringning sker i Varnamo kyrka pa torsdagen efter dédsfallet klockan 10.00.

| Fryele kyrka sker ringningen som tacksagelseringning under séndagens gudstjanst. | Nydala sker
ringningen torsdagar klockan 10.00.

Tacksagelse och tacksdgelseringning

Tacksagelse hélls i Varnamo, Fryele eller Nydala kyrkor s& snart som mojligt efter dédsfallet. Onskemal om
tacksagelse i Mariakyrkan eller S:t Johannes kyrka sker efter 6verrenskommelse. Tacksagelsen sker under
sondagens huvudgudstjanst. Hansyn ska ocksa tas till vilken gudstjanstform ndrmast kommande séndag
har.

Begravningsgudstjanstens utformning

Vid begravningsgudstjanster i Varnamo pastorat foljs kyrkohandboken med dess riktlinjer.

Anhoriga inbjuds att vara delaktiga i utformandet av begravningsgudstjansten. Prast och kyrkomusiker
verkar for att anhoriga deltar vid val av musik, bibeltexter och boner.

Prast och kyrkomusiker vagleder faststallande av ordningen for psalmer, solosang och instrumentalmusik i
gudstjansten. Det ar av vikt att samrad med prést, kyrkomusiker och anhdriga dger rum sa att musik och
psalmer blir en integrerad del av helheten och star i samklang med Svenska kyrkans tro och lara.

Inspelad musik och sang kan framforas i samband med avskedstagandet i gudstjansten, dock inte som
ersattning for psalmsang. Tal, brev, texter, egen poesi m.m. kan med fordel framféras under
minnesstunden.

Det &r viktigt att i lyhordhet for manniskors forvantningar tydligt visa pa att begravningsgudstjansten ar en
gudstjanst. Ingenting av det som forekommer vid en begravningsgudstjanst ska motsaga den kristna tron pa
Jesus Kristus, hoppet om de dddas uppstandelse och ett evigt liv. Det ar ocksa viktigt att kyrkorummets
helgd och begravningsaktens vardighet bevaras, liksom livets varde, den avlidnes heder och gravfrid.

Tjanstgorande prast avgor utifran dessa riktlinjer hur ovanstaende situationer ska handhas pa ett pastoralt
riktigt satt.

Gudstjanstens avslutning

Prasten samtalar och kommer 6verrens med dédsboet hur akten skall avslutas. Enligt Svenska kyrkans
riktlinjer skall gudstjansten avslutas pa kyrkogarden da stoftet skall gravsattas. Om de anhoriga inte kan
folja med till graven kan prasten i undantagsfall anordna avsked inne i kapellet eller kyrkan och déarefter
utdela valsignelsen. Barare och prast skall dock efter utgangsmusiken alltid félja kistan till graven och
prasten skall lysa frid dver graven ute pa kyrkogarden. Denna ordning kan ej ske pa lérdagar pa kistan forst
gravsattes pa forsta ordinarie vardag efter helgen i de fall processionsbarning inte dger rum.

| skriften ”"Begravningen — ett brev fran Svenska kyrkans biskopar” star det:

"Vid jordbegravning féljer forsamlingen kistan i procession ut till graven. Det innebdr att prdsten skall stédja
och hjélpa de anhériga att komma med ut till den 6ppna graven. En psalm eller sdng kan sjungas och
kyrkans processionskors kan komma till anvdndning.

Ibland férekommer i samband med jordbegravning 6nskemdal fran de anhériga att fa ta avsked i
gudstjdnstrummet och da Idmna kistan kvar for utbdrning till graven utan procession och utan att de
anhériga behéver vara med. | undantagsfall kan det finnas sdrskilda skdl att acceptera avsked i
gudstjdnstrummet, sGsom synnerligen ddligt vdder, omdjlighet att fG graven éppnad i tid eller Idnga
avstand till gravplatsen. Undantag beslutas av tjdnstgérande prdst i samrad med de anhériga.



Det dr emellertid i normalfallet viktigt att hjdlpa de anhériga att vdga vara med hela véigen. Kyrkans
sjdlavdrdserfarenhet visar att om den sérjande far vara med hela vigen kommer man fram till en avslutning
fran vilken det dr ldttare att ga vidare i livet.” (sid 35-36).

Minnesstund

Minnesstunden ar de anhorigas mojlighet att traffas och tillsammans minnas den déde. Minnesstundens
utformning kan vara officiell eller privat. Prasten skall forhéra sig med de anhériga om han/hon forvantas
narvara vid minnesstunden och om narvaron pa nagot satt innefattar nagot uppdrag. Da prasten narvarar
vid minnestunden ar det god sed att prasten som avslutning ber en bon.

Om préasten inte har mojlighet att narvara vid minnestund sa meddelas detta vid sorgebestket.



Etik och vardighet pa kyrkogarden

Riktlinjer

Generella regler om ordning och etik pa férsamlings kyrkogardar finns i begravningslagens andra kapitel dar
det i 12 § anges “En begravningsplats skall hdllas i ordnat och vérdigt skick och den helgd som tillkommer
de dddas vilorum skall alltid beaktas”. Dartill anges i 13 § “En grav far 6ppnas bara genom innehavarens av
begravningsplatsens férsorg. Graven fdr inte 6ppnas pd ett sddant sétt att stoft eller aska skadas” och i 16
kapitlet 10 § brottsbalken fastslas “Den som obehérigen flyttar, skadar eller skymfligen behandlar lik eller
avlidens aska, 6ppnar grav eller eljest gér skada eller ofog pa kista, urna, grav eller annat de dédas vilorum
eller gravvard, déms fér brott mot griftefrid till boter eller fingelse i hdgst tva ar”. | kapitel fem i "Risker och
etiska aspekter vid gravgravning”, lyfts en rad fragor om hur Gravgravningsarbetet ska utforas utifran etiska
utgangspunkter. Dar finns formuleringar som ar sjalvklara utifran allménna, kristna och etiska varderingar.

Vid gravoppning skall sarskilt féljande beaktas:

v' Gravéppning och gravsattning ska alltid utféras pa ett vardigt och sikert satt.

v' Gravning och héljning utférs alltid pa sddant sitt att anhériga kan

narvara.

Anhoriga ska om de sa 6nskar kunna medverka vid aterfyllning.

Eventuella ben- och kistrester ska hanteras pietetsfullt och nedgrdvas pa samma plats

Eventuellt tidigare gravsatta urnor som patraffas ska hanteras pietetsfullt i avvaktan pa aterférande
och aterfyllning av grav.

v' Vid aterfyllning av grav ska kistan forst holjas forsiktigt s& att den inte skadas av aterféljande maskinell
aterfyllning. Tunga lerjordar och stenbundna massor bor undvikas ndrmast kistan och i 6versta skiktet.
v Vid risk for alltfér kraftig sndsmaltning eller regn skall vattnet i den 6ppnade graven dsas upp eller
lanspumpas.

ANRNEN

Sakerhet vid gravoppning och aterfyllning

En etisk och vardig hantering av begravningsfragor omfattar dven att alla arbetsmoment kan utféras pa ett
sakert och vardigt satt. Arbetsmoment som ror gravéppning och aterfyllning av grav ar riskfyllda och bor
sarskilt beaktas. Till ett etiskt forhallningssatt hor att ingen ska skadas. Pastoratet har utarbetat en
riskanalys vid gravéppning som ska tillampas.

Férvaring av kistor och urnor

| Varnamo pastorat forvaras kistor och urnor i bisattningsutrymmet som ar last. Bisattningsutrymmet har
ett visningsrum och kylutrymme. Urnorna forvaras i last visningsrum. Det finns mojlighet att tédnda ljus vid
bisattning.

Personal som vistas i bisattningsutrymmet upptrader pa ett vardigt och pietetsfullt satt med respekt for att
kistor och urnor férvaras i lokalen.

Pa morgonen fore begravningsgudstjansten kontrolleras att ratt kista finns i férsamlingens
bisattningsutrymme. Om transport sker vid senare tillfalle ska 6verenskommelse ske med
begravningsbyran.

Innan kista eller urna lamnar bisattningsutrymmet kontrollerar vaktmastaren att uppgifterna pa kistan eller
urnan overensstammer med foérsamlingens anteckningar.

Kyrkogardsforvaltningens vaktmaéstare, och dvriga personer med behov av tillgang till utrymmet tilldelas
nyckel till kapellet. Dessa har kvitterat nyckel hos kyrkogardsforvaltningen.
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Transport av kista och urna
Nar kista 6verlamnats till Varnamo pastorat svarar férsamlingen for alla ytterligare transporter av kista.
Transport fran bisattningsutrymmet till kapellet, dar begravningsgudstjansterna firas, sker med hiss.

Da béararlag medverkar vid gravsattning av kista dverfors kistan fran hissplattan till en transportkatafalk som
fors fram av bararlaget. Kistan sanks sakta och vardigt i graven av bararlaget med sankband.

Om kremation av stoft sker, sdnks kistan efter begravningsgudstjansten fran kapellet ned till
bisattningsutrymmet med hissen.

Vid transport av kistor och urnor avstannas alla storande arbeten i anslutning till transporten och
gravsattningen.

Visning av gravplats

Visning av gravplats sker enligt dverrenskommelse.

Vid visning av gravplats informerar vaktmastaren om férsamlingens olika kyrkogardar och lamnar ndrmare
information om de kvarter som har lediga gravplatser.

Om alternativet minneslund viljs visas minneslunden och information lamnas att minnesbok 6ver gravsatta
i minneslunden finns i Uppstandelsekapellet. Anhoriga informeras ocksa om vilka regler som galler for
minneslunden. Bl.a. informeras de om att minneslunden ar en anonym och gemensam gravplats, vilket
innebar att anhoriga inte ar narvarande vid urnnedsattningen, det finns gemensam plats for snittblommor
och en gemensam plats for gravljus. Kyrkogardsforvaltningen sander ut en blankett till anhériga, som far
skriftligt tillstyrka att den avlidnes aska far jordas i minneslunden och att den avlidnes namn far inféras i
minnesboken. Efter nedsattningen av askan sands minnesblad till anhoriga.

Anhoriga ges radrum for att kunna ténka 6ver vilken gravplats som 6nskas av de alternativ som
vaktmastaren visat dem. Vaktmastaren och anhoriga kommer 6verens om nar besked om vilka alternativ
som valts senast ska lamnas.

Oppning av kistgrav

Om det vid visning av gravplats framkommer att det ar en ny gravplats som ska 6ppnas gor vaktmastaren
en anteckning om det pa gravkarta som férvaras hos kyrkogardsforvaltningen. Innan gravéppning sker
kontrolleras uppgifterna om gravplatsen mot anteckningarna pa gravkartan. Motsvarande gravplats utmats
fran markeringsror pa kyrkogarden.

Om anhdriga ar gravrattsinnehavare till gravplats pa kyrkogard dar gravsattning skall ske kontrolleras
uppgifterna om gravplatsens nummer och de personuppgifter som finns i forsamlingens gravbok.

Om anhdriga inte ar noterade som gravrattsinnehavare i forsamlingens gravbok foretas en utredning for att
faststalla vem som &ar gravrattsinnehavare innan gravplatsen 6ppnas. Utredningen sker i samrad med
kyrkogardsforvaltningen, medarbetare vid férsamlingsexpedition och anhériga.

Gravplatsen 6ppnas som regel dag fore gravsattning. Gravoppningen sker vanligtvis med gravgravare.
Manuell gravning sker nar utrymmet ar for litet for att maskinell gravgravning ar mojlig eller nar risk for
stora markskador foreligger.

Gravgravningen ska utféras av minst tva anstéllda som har god kinnedom om gravgravning. Gravningen ska
utforas pa ett betryggande satt.

Gravens djup och bredd kontrolleras med mattstockar med fasta matt. Bade vid gravgravning med maskin
eller for hand putsas gravens alla sidor och botten med spade for att sakerstalla att kistan kan sdankas utan
att skadas och att den kan sta plant.

Uppgravd jord laggs antingen pa vagn, omkringliggande mark eller i en jordlada beroende pa arstid eller om
hackar, gravstenar och gravramar begransar utrymmet.
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| det fall att gravstenen maste lyftas bort fran graven i samband med gravgravningen stalls gravstenen pa
betryggande avstand fran omradet for gravgravningen. Gravstenen ska hanteras pa sadant satt att den
varken kommer till skada eller skadar medarbetare och besdkare pa kyrkogarden. Efter aterfyllning av
graven aterstalls gravstenen.

Om anhdriga medverkar vid utbarning klas graven med gravkladsel.

Oppen grav ticks i vantan pa gravsiattning med aluminiumlock.
Graven ska Oppnas pa sadant satt att stoft eller aska inte skadas. Eventuella ben- och kistrester ska
hanteras pietetsfullt och nedgravas pa samma stélle.

Nar gravoppningen ar avslutad kors gravgravaren tillbaka till maskinhallen. Gravgravaren anvands inte vid
aterfyllning av graven.

Oppning av urngrav

Innan urna nedsatts pa ny urngrav har graven forst visats for anhoriga och 6verenskommelse med
gravrattsinnehavaren har uppnatts om i vilken urngrav som nedsattning av urnan ska ske. Anteckningar om
overenskommelsen goérs pa gravkartan och pa begravningsblanketten.

Om urngrav 6ppnas pa befintlig kistgrav kontrolleras tidigare gravsattningar och lagesbeskrivningar. Att
graven far 6ppnas for urnnedsattning kontrolleras med gravrattsinnehavare. Om markeringsror saknas for
aktuell grav utfors lagesbeskrivningen utifran befintlig gravvard. Lagesbeskrivningen antecknas pa
begravningsblanketten och i férsamlingens gravbok.

Urngraven gravs vanligtvis samma dag som urnnedsattningen sker om nedsattningen utfors vardagar. Sker
urnnedsattningen pa en lordag 6ppnas urngraven narmaste vardag innan.

Urngraven tacks med ett gravklade och sker inte urnnedsattningen i nara anslutning till grav-6ppningen
tacks urngraven med ett lock.

Oppning av askgrav i minneslund

Minneslunden ar en anonym och gemensam gravplats, varfér endast medarbetare pa kyrkogarden kanner
till plats och tidpunkt for gravoppningen. For att anonymiteten inom minneslunden ska uppratthalls far
anhoriga inte narvara vid gravéppningen och nedsattningen av urnan.

Innan gravoppningen sker i minneslunden sdander férsamlingen en blankett till dédsboet dar foretradare for
dodsboet tillstyrker att askan skall jordas i minneslunden. Gravoppning i Minneslunden sker efter det att
meddelandet fran dédsboet inkommit till forsamlingen. Under arstid med tjalounden mark sker ingen
Oppning av askgrav i minneslunden.

Flera askgravar kan 6ppnas vid samma tillfille, for varje aska éppnas en askgrav. Oppningen av urngrav sker
under arbetstid, men pa sadant satt att laget for askgraven inte rojs. Nedsattning av aska i minneslund sker
i direkt anslutning till 6ppningen av askgraven.

Oppningen av askgrav i minneslund sker p& samma sitt som vid 6ppning av urngrav och gravsattningen av
askan sker pa samma satt som om anhdriga ar narvarande. Oaktat om askan kommer till forsamlingen i
urna eller papplada nedséttes askan med urnan eller pappladan i urngraven. Innan gravsattningen sker
kontrolleras nogsamt att det ar ratt aska som nedsatts.
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Sankning av kista

Sankning av kista sker med sankband om anhdriga medverkar med bararlag vid gravsattning av stoft. Kistan
sanks sakta och vardigt av bararlaget. Bararlaget ar instruerat att ta av sig huvudbonad och buga 6ver
stoftet nar sankningen av kistan ar utférd.

Sankning av kista med sankband sker ocksa om medarbetare pa kyrkogarden ar minst fyra personer vid
gravsattningen. Kistan sanks sakta och vardigt i graven. Nar sdankningen av kistan ar utford tar
medarbetarna av sig huvudbonad, bugar 6ver stoftet och sager “Vila i frid”. Samma forfaringssatt tillampas
om anhoriga ar med eller inte.

Sankning av kista sker med kistsankaranordning om bérarlag inte anvands. Nar sdankningen av kistan ar
utford tar férsamlingens medarbetare av sig huvudbonad, bugar 6ver stoftet och sdger "Vila i frid”. Samma
forfaringssatt tillampas om anhdriga ar med eller inte. (Vid begravning enligt Svenska kyrkans ordning
tillampas alltid sankning med sdankband).

Forsamlingens medarbetare ar kladda i morka arbetsklader vid sankningen och den i
begravningsgudstjansten tjanstgdrande vaktmastaren ar kladd i mork kostym/dréakt.

Sankning av urna i urngrav

Nar anhoriga medverkar vid sdnkning av urna erbjuds anhoriga att sénka urnan. Sankningen kan ske for
hand eller med band. Om inte anhorig séanker urna utfér vaktmastare sankningen.

Forsamlingens vaktmastare ar kladd i morka klader lampliga for andamalet.

Sankning av urna i minneslund
Vaktmastare sanker urnan fér hand.
Forsamlingens vaktmastare ar kladd i morka arbetsklader.

Aterfyllning av kistgrav

Kistgraven aterfylls varsamt i anslutning till gravsattningen. Kistan holjs varsamt.

Nar aterfyllningen ar avklarad atermonteras eventuell gravsten, omradet kring graven krattas och
eventuella kransar och blommor laggs pa graven. Blommorna far ligga nagra dagar och tas bort nar
blommorna vissnat eller frusit.

Vid aterfyllning far anhoriga narvara eller medverka om de sa 6nskar. Aterfyliningen sker dock alltid med
samma omsorg och epitet som om anhdriga varit narvarande.

Aterfyllning av urngrav

Urngraven aterfylls i anslutning till urnnedséttningen med det uppgravda materialet.

Vid aterfylining far anhoriga narvara eller medverka om de sa 6nskar. Aterfyliningen sker med samma
omsorg och epitet som om anhdriga varit ndrvarande.

Aterfyllning av urngrav i minneslund

Urngraven aterfylls i direkt anslutning till urnnedsattningen med det uppgréavda materialet. Anhoriga far
inte narvara vid urnnedsattning i minneslund. Aterfyliningen av urngraven sker med samma omsorg och
epitet som om anhoriga varit ndrvarande.
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Héga maskinljud vid begravningsgudstjanst och gravsattning

Inga stérande arbeten far utféras och inga maskiner med hoégt motorljud far anvandas i ndrheten av Kapell
eller kyrka vid bisattningar, under begravningsgudstjanster, inte heller i ndromradet vid transporter av
kistor och urnor for gravsattning eller vid sjalva gravsattningarna.

Miljohansyn
Varnamo pastorat arbetar med framtagande av policy for begravningsverksamhetens miljoarbete och
darmed mot en miljocertifiering av verksamheten.

Medling vid konflikter

Nar anhoriga ar oense huruvida den avlidne ska kremeras eller jordbegravas eller var gravsattningen ska
ske, ska medling enligt begravningslagen erbjudas de anhdriga. Kyrkoradet i Varnamo pastorat har
delegerat medlingsuppdraget till kyrkoherden. Kan inte enighet uppnas genom medlingen ska kyrkoherden
med eget yttrande 6verlamna arendet till Lansstyrelsen i Jonkoping.

Om de narmaste ar oense om begravningsgudstjansten eller var gudstjansten ska hallas ar det en fraga for
kyrkoherdens pastorala ansvar.

Finns konflikter bland de ndarmaste i begravningsfragor ska den prast som har kontakt med sorgehuset
underratta kyrkoherden om konflikten och 6verlamna fragan om medling till kyrkoherden.
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Till sist...

Ovrigt

Vid ingangarna till kyrkogardarna finns skyltar som informerar om att stillhet rader pa denna helgade mark.
Vid kyrkogardsgrindarna finns dven skylt uppsatt som informerar besokaren att ur olycksfallssynpunkt far
inte burkar och blomsterbehallare av glas, vilka latt gar sonder, utsattas pa gravarna.

Vid ingangen till minneslunden finns skylt med information om de sarskilda ordningsregler som galler for
minneslunden. Bestkarna informeras om att minneslunden pa kyrkogardarna ar ett gemensamt vilorum.

For att minneslunden ska upplevas som en gemensam gravplats ansvarar Varnamo pastorat for plantering
och skoétsel av planteringsytan. Bestkarna av minneslunden far inom avsett omrade satta snittblommor i
vas, tdnda minnesljus.

Personal vid kyrkogardarna tar bort utsmyckning och plantering som inte &r tilldten. Borttagen utsmyckning
aterfas efter kontakt med personalen. En gang i veckan avstadas minneslunden av kyrkogardens personal.

Varnamo pastorat vill att den som besdker pastoratets kyrkogardar ska uppleva stillhet och ro.
Forsamlingen vill ocksa att kyrkogardarna skall vara vélskotta och estetiskt tilltalande.

Forsamlingens kyrkoherde har méte med begravningsbyraerna i regel tva gadnger per ar. Gemensamma
fragor dryftas.

Uppfoljning

Kyrkoherden tillsammans med férsamlingen praster, kyrkomusiker, diakoner, medarbetare vid
forsamlingsexpedition och personal pa kyrkogardsforvaltningen utvarderar varje mandatperiod
begravningspastoralen. Kyrkoherden redovisar utvarderingen for kyrkoraden.

Faststallande av begravningspastoral
Medarbetare och fértroendevalda i férsamlingen har haft mojlighet att Iamna synpunkter pa forslag till

begravningspastoral for Varnamo pastorat.

Efter genomgang av begravningspastoralen med kyrkoraden i pastoratets férsamlingar faststaller
kyrkoherden hiarmed Begravningspastoral fér Varnamo pastorat.
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Par-Magnus Moller

Kyrkoherde
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